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	ПРОЦЕДУРА ЗАКУПІВЛІ – ЗАПИТ ЦІНОВИХ ПРОПОЗИЦІЙ


м. Володимир-Волинський – 2014
	I. Загальні положення

	1 
	2 

	1. Терміни, які вживаються в інструкції
	1.1. Ця інструкція розроблена на виконання вимог Закону України «Про здійснення державних закупівель» №1197-VI від 10.04.2014 року (надалі іменується – Закон).

1.2. Терміни, які використовуються в цій інструкції, вживаються в значеннях, визначених Законом. 

1.3. У випадках, не передбачених цією інструкцією, слід керуватися нормами чинного законодавства України, яке регламентує питання державних закупівель.

	2. Недискримінація учасників 
	Учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах. 

	3. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна цінової пропозиції
	3.1. Валютою цінової пропозиції є гривня.


	4. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені цінової пропозиції
	4.1. Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою.
4.2. Цінова пропозиція складається  українською мовою. У випадку надання у складі пропозиції документу, який в оригіналі існує на іншій, ніж українська мова, необхідно надати його переклад, засвідчений нотаріусом. 

	II. Підготовка цінових пропозицій

	1. Оформлення цінової пропозиції
Ця вимога не стосується  учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами)

	1.1. Цінова пропозиція подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою у запечатаному конверті з урахуванням вимог, зазначених нижче та повинна містити реєстр наданих документів. 
1.2. Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну цінову пропозицію, яка не може бути в подальшому змінена. 

1.3. Всі необхідні документи визначені цією інструкцією, подаються в оригіналі або в  копіях, посвідчених відповідно до умов інструкції. 

1.4. Всі документи, що згідно цієї інструкції мають бути включені до складу цінової пропозиції друкуються та підписуються безпосередньо учасником або  уповноваженою особою учасника. На всіх сторінках цінової пропозиції мають міститися відбитки печатки Учасника та підпис уповноваженої особи (осіб) . Всі сторінки цінової пропозиції, на яких зроблені будь-які окремі записи або правки, позначаються ініціалами особи або осіб, що підписують цінову пропозицію. 

1.5. Повноваження щодо підпису документів цінової пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджуються:

1.5.1. для учасника торгів фізичної особи:
А) копію паспорту, що засвідчує його особу; 
Б) якщо учасника-фізичну особу представляє інша особа, то таким підтвердженням повинно бути довіреність на представництво інтересів, підпис документів.

1.5.2. для учасників торгів - юридичних осіб:

А) копія паспорта особи, копію виписки з протоколу засновників та копію наказу про призначення особи уповноваженої, підписувати документи згідно з Статутом (або іншими установчими документами).
Б) у разі, якщо за учасника-юридичну особу підписує документи особа не уповноважена згідно зі Статутом (або іншими установчими документами), то необхідно надати: * довіреність на представництво інтересів учасника, підпис документів, оформлену згідно з вимогами чинного законодавства;
     *  копію паспорта особи, копію виписки з протоколу засновників та копію наказу про призначення особи, уповноваженої підписувати документи, згідно з Статутом (або іншими установчими документами), яка видала довіреність.
1.6. Конверти на місцях склеювання (кутки) підписуються безпосередньо учасником, або уповноваженою особою учасника, та посвідчуються його печаткою (за наявності).

1.7. На конверті пропозиції мають бути зазначені: повне найменування і місцезнаходження замовника; повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів; назва предмету закупівлі відповідно до інформації про проведення запиту цінових пропозицій у Інформаційному бюлетені «Вісних державних закупівель»; маркування: «Цінова пропозиція. Не відкривати до 15.00 год. 28.05.2014р.» (зазначаються дата та час розкриття цінових пропозицій).

1.8. У тому випадку, якщо згідно цієї інструкції передбачається надання копій, усі копії документів, що входять до складу цінової пропозиції, повинні бути скріплені надписом «З оригіналом згідно» і мати підпис уповноваженої особи і відбиток печатки учасника. 

	2. Зміст цінової пропозиції учасника 
	2.1. Цінова пропозиція, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна містити:

- документи, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів цінової пропозиції;
-  заповнену форму цінової пропозиції згідно з Додатком 2 цієї інструкції;
- документи, що підтверджують відсутність підстав для відмови в участі у процедурі закупівлі відповідно до статті 17  Закону  (Додаток 3); 

 - інформацію про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі,  відповідно до вимог  Додатку 1 до цієї інструкції, та інші документи, передбачені розділами інструкції.
2.2 Замовник не заперечує щодо надання Учасником, за його бажанням, будь-яких додаткових документів про досвід учасника та його технічні можливості щодо предмета закупівлі. Неподання таких додаткових документів, які не вимагаються цією Інструкцією, не буде розцінено як невідповідність ціновій пропозиції.

2.3. Відсутність документів передбачених  цією Інструкцією, розцінюється як невідповідність цінової пропозиції вимогам замовника, зазначеним у запиті цінових пропозицій і є підставою для відхилення  цінової пропозиції. 

	III. Подання та розкриття цінових пропозицій

	1. Розкриття цінових пропозицій
	1.1. Спосіб подання пропозицій: особисто або поштою.

1.2. До участі у процедурі розкриття цінових пропозицій замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття цінових пропозицій не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його цінової пропозиції.

1.3. Цінові пропозиції, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.

1.4. Повноваження представника учасника підтверджуються документами визначеними у п.1.5 Розділу ІІ.

1.5. Під час розкриття цінових пропозицій перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених запитом цінових пропозицій та інструкцією, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття цінових пропозицій.

1.6. Протокол розкриття цінових пропозицій складається у день розкриття цінових пропозицій за формою, затвердженою Міністерством економічного розвитку і торгівлі України.

1.7. Протокол розкриття цінових пропозицій підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття цінових пропозицій.

1.8. Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття цінових пропозицій надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня надходження  такого запиту.

        Протокол розкриття цінових пропозицій оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону. 

	IV. Оцінка цінових пропозицій та визначення переможця 

	1. Оцінка та відхилення пропозицій
	Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.

Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.
Критерії оцінки: 
– ціна;

– умови оплати (вказуються в днях, починаючи з дня завершення надання послуг).
Методика оцінки:
Кількість балів за критерієм «ціна» визначається таким чином. Пропозиції, значення критерію «ціна» у якої є найвигіднішим (найменшим), присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти пропозицій визначається за формулою:

Бобчисл = Цmin / Цобчисл * 95, де

Бобчисл  - обчислювана кількість балів;

Цmin - найнижче значення за критерієм «ціна»;

Цобчисл - значення поточного критерію пропозиції, кількість балів для якого обчислюється;

95 - максимально можлива кількість балів за критерієм «ціна».

Кількість балів за критерієм «умови оплати» визначається таким чином. Пропозиції, термін відстрочки платежу якої найвигідніший (найдовший), присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти пропозицій визначається за формулою:

Бобчисл = Робчисл /Рmax *5, де

Бобчисл  - обчислювана кількість балів;

Рmax – найдовший термін відстрочки платежу;

Робчисл – термін відстрочки платежу пропозиції, кількість балів для якої обчислюється;

5 – максимально можлива кількість балів за критерієм «умови оплати».

Загальна кількість балів за критеріями оцінки розраховується по формулі: кількість балів за  критерієм «ціна» + кількість балів за критерієм «умови оплати».

	2. Виправлення арифметичних помилок 
	2.1. Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій цінової пропозиції під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному інструкцією, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію.
2.2. Виявлені арифметичні помилки виправляються таким чином:

а) у разі розбіжності між сумами, вказаними цифрами та літерами (прописом), сума літерами є визначальною;

б) у разі розбіжності між ціною за одиницю та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна відповідним чином коригується;

в) якщо в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, у такому випадку підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю відповідним чином коригується.

2.3. Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його цінова пропозиція відхиляється 

	3. Інша інформація 
	3.1. Подання інформації під час проведення процедури закупівлі здійснюється у письмовій формі. 

3.2. Окремі частини предмета закупівлі (лоти) цими торгами не визначаються.

3.3. Замовник відміняє процедуру запиту цінових пропозицій та має право визнати її такою, що не відбулася, у випадках, визначених статтею 30 Закону:

- відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт та послуг;

- неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

- виявлення факту змови учасників;

- порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого Законом;

- подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;

- відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів, згідно Закону;

- якщо до оцінки допущено пропозиції менше, ніж двох учасників;

- ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

- здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили;

- скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.
3.4. Повідомлення про відміну процедури запиту цінових пропозицій або визнання її такою, що не відбулася, надсилається замовником усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення.
3.5. Інформація про результати процедури запиту цінових пропозицій оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.

	V. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору
	Замовник укладає з переможцем договір про закупівлю,  
відповідно до основних умов договору, у строк не раніше, ніж  через  три робочі  дні  з  дня  оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про  акцепт  цінової  пропозиції, але не пізніше ніж через 14 днів з дня визначення переможця.

	2. Предмет договору
	Закупівля послуги щодо тимчасового розміщення під час відпусток та інші послуги щодо тимчасового розміщення (Оздоровлення дітей пільгових категорій).

	3. Строк надання послуг
	червень-серпень 2014 року.

	4. Умови розрахунків
	Шляхом безготівкового перерахування коштів на рахунок учасника-переможця, згідно накладних на одержання путівок, в межах затверджених помісячних асигнувань.

	5. Обов’язки виконавця
	Надавати послуги належної якості та в обумовлені строки.


Додаток 1
Технічні вимоги

Послуги щодо тимчасового розміщування під час відпусток та інші послуги щодо тимчасового розміщування
1. Оздоровлення дітей в літній період 2014 року. Тривалість оздоровлення 21 календарний день по кожній путівці.
2. До місця розташування дитячого оздоровчого закладу: 

- екологічно чиста зона, поза межами великого населеного пункту, наявність лісосмуги, паркової зони, природна водойма з облаштованим пляжем (за наявності). 
3. До облаштування території дитячого оздоровчого закладу: 

- зелені насадження, ігрові та спортивні майданчики, криті павільйони для організації дозвілля дітей за негоди, басейн (критий або відкритий, за наявності), інші споруди для організації змістовного дозвілля та відпочинку дітей. 
4. Наявність приміщень для організації гурткової роботи, спортивних секцій, літнього концертного майданчика, інших облаштованих приміщень для організації клубної роботи з дітьми. 
5. Зобов'язання дитячого оздоровчого закладу:
- наявність телефонного зв’язку;

- забезпечення закладу оздоровлення та відпочинку цілодобовим водопостачанням та електропостачанням;

- забезпечення оплати за перевезення організованих груп дітей від м. Володимира-Волинського до місця оздоровлення та у зворотному напрямку (за умови що дитячий оздоровчий заклад знаходиться за межами Волинської області);

- забезпечення промисловим обладнанням для їдальні, водонагрівальними приладами, холодильним обладнанням;

-  наявність душових кімнат для гігієни;

- забезпечення не менше 4-5-разовим харчуванням (вітамінізоване, калорійне);
- наявність повністю огородженої території;

- наявність цілодобової охорони території;

-  організація роботи різноманітних тематичних гуртків, проведення розваг та ігор;
-  наявність спортивних споруд для повноцінного відпочинку дітей: басейн та ігрові майданчики;

- наявність місць для загонів (критих альтанок чи інших приміщень) для проведення заходів у негоду;

- кількість місць у житлових кімнатах встановлюється відповідно до санітарно-епідеміологічних вимог з розрахунку не менше 4 кв.м. площі на одну дитину зі зручностями в блоці або на поверсі;

- зміна постільної білизни не рідше ніж 1 раз на 7 діб або частіше при необхідності (згідно з санітарними нормами);

- період оздоровлення червень-серпень 2014 року;
- наявність стаціонарної їдальні на території оздоровчого закладу;

- у закладі повинен бути медичний пункт та цілодобове чергування медичного персоналу, можливості надання першої долікарської допомоги, відновлювальних лікувально-оздоровчих послуг.

6. Для участі у процедурі запиту цінових пропозицій дитячий заклад оздоровлення надає:
- копію статуту або іншого установчого документу;

- оригінал або нотаріально завірена копія виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (ЄДР);

- копія довідки статистики з ЄДРПОУ;
- копія сертифікатів на проживання та харчування (за наявності);
- копія свідоцтва про державну атестацію дитячого закладу оздоровлення та відпочинку (за наявності);

- копія довідки про внесення дитячого оздоровчого закладу (табору) до Державного реєстру; 
- копія паспорта (для фізичних осіб);

- копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб); 

- акт прийому дитячого закладу оздоровлення та відпочинку за 2013 рік (переможцю торгів до 01.06.2014 року надати копії матеріалів про готовність дитячого закладу оздоровлення до оздоровчого сезону на 2014 рік);

- калькуляція вартості 1 ліжко-дня (харчування, медичне обслуговування, заробітна плата з нарахуванням, культмасові заходи, господарські витрати, страхування дітей);

-  штатний розпис дитячого закладу оздоровлення та відпочинку;
- перспективне меню, завірене СЕС, калькуляцію вартості набору продуктів харчування на одну дитину на добу;
- виховні та розвиваючі програми організації відпочинку та оздоровлення дітей у закладі;
- наявність фінансової спроможності : 

       - копія балансу за 2013 рік;

       - копії довідок з обслуговуючих банків про відсутність (наявність) заборгованості за кредитами, датована не раніше ніж за 30 календарних днів до дати розкриття конкурсних пропозиції;

       - довідка (оригінал) з податкової інспекції про відсутність заборгованості по обов'язковим платежам до бюджету дійсна на дату розкриття;

       - копія довідки про відсутність розпочатої відносно учасника процедури банкрутства, датована не раніше ніж за 30 календарних днів до дати розкриття конкурсних пропозиції; 

- копії довідок, датовані не раніше ніж за 30 календарних днів до дати розкриття конкурсних пропозиції, з УМВС України у Волинській області на підтвердження того, що:

       - службову (посадову) особу Учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не було засуджено за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисних мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому Законом порядку (завірена уповноваженою особою підприємства);
       -  фізична особа, яка є Учасником не була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисних мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому Законом порядку;  
- копія довідки з головного управління юстиції Волинської області про те, що службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, не було притягнуто згідно із Законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення, датована не раніше ніж за 30 календарних днів до дати розкриття конкурсних пропозиції;

- довідка з антимонопольного комітету про те, що суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів).
Додаток 2

ФОРМА «ПРОПОЗИЦІЇ»
(щодо участі у запиті цінових пропозицій)


     Форма «Пропозиції» надається у вигляді наведеному нижче, на фірмовому бланку. Учасник не повинен відступати від даної форми.

          Ми,___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
(повне найменування учасника)
надаємо свою пропозицію щодо участі у запиті цінових пропозицій на закупівлю послуги щодо тимчасового розміщування під час відпусток та інші послуги щодо тимчасового розміщування  (Оздоровлення дітей пільгових категорій). 
      
1. Вивчивши специфікацію предмету закупівлі та вимоги замовника на виконання зазначеного вище, ми, уповноважені на підписання Договору, маємо можливість та погоджуємося виконати вимоги Замовника та Договору за ціною:
	№ з/п
	Найменування послуги
	Кількість путівок
	Ціна за одиницю послуг (путівки) (з ПДВ*), грн.
	Загальна вартість 

(з ПДВ*), грн.

	1
	Оздоровлення дітей пільгових категорій 


	
	
	

	Всього
	
	
	


Ціна  пропозиції (цифрами та прописом)_________________________ грн.
* - для платників податку на додану вартість
  2. Ми згідні на відстрочку платежу на термін до ________(цифрами та прописом) днів.                   (Умови оплати вказуються в днях, починаючи з дня завершення надання послуг).
3. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов’язання виконати всі умови, передбачені Договором.

4. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 120 днів з дня розкриття пропозиції. Наша пропозиція буде обов’язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

5. Ми погоджуємося з умовами того, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції відповідно до чинного законодавства.
6. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми зобов’язуємося підписати Договір із Замовником не раніше ніж через три робочі  дні  з  дня  оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про  акцепт  цінової  пропозиції, але не пізніше ніж через 14 днів з дня визначення переможця.

7. Також надаю письмову згоду на обробку наявних персональних даних, відповідно до Закону України "Про захист персональних даних" (в т.ч. збирання, зберігання і поширення) з метою проведення процедур державних закупівель відповідно до діючого законодавства у сфері державних закупівель.
   Уповноважена особа Учасника (посада, ПІБ)                        __________      (підпис)  М.П.
   Дата: „___” __________2014 р.

Додаток 3

ПЕРЕЛІК ПІДСТАВ ПРО ВІДМОВУ УЧАСНИКУ В УЧАСТІ У ПРОЦЕДУРІ ЗАКУПІВЛІ
Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов’язаний відхилити пропозицію учасника  у разі, якщо:
1. Він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі.

2. Службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення.

3. Суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів).

4. Фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку.

5. Службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку.

6. Пропозиція конкурсних торгів подана учасником процедури закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з членом (членами) комітету з конкурсних торгів замовника.

7. Учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрита ліквідаційна процедура.

          Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити пропозицію конкурсних торгів  учасника у разі, якщо:
1. Учасник  має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів).
2. Учасник не провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту.

3. Учасник зареєстрований в офшорних зонах. Перелік офшорних зон встановлюється Кабінетом Міністрів України.

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.
